关于2012学年第2学期选课工作安排的通知

各二级学院：

本学期学生选课主要包括全校性公共选修课程和11级城东校区学生选项体育课Ⅱ两部分，请各二级学院根据《台州学院全校性公共选修课管理办法》(台学院发[2007]89号)、专业教学计划及班级课表，指导学生做好选课工作。

一、选课具体操作步骤
打开IE浏览器，输入WEB服务器地址(210.33.176.200)或从教务处主页登录“正方教务管理系统”，进入用户登录界面。输入学号及口令(默认为身份证号)，选择“学生”角色，按“登录”。点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统，然后在学生选课项目中点击“选修课程”和“选体育课”。

二、选课时间安排
第一轮（预选）：2013年1月7日—2013年1月12日
（1）、预选人数未达到开课人数上限，则所有预选该课程的同学均可定选；若预选人数超过开课人数上限，计算机则从本轮预选的人数中随机选取，直至达到该课程的人数上限。因本轮选课不分时间先后，为避免同时间段选课人多造成网络拥堵，特将第一轮选课时间做如下安排：
1月7日—1月8日：2012级学生选课；
1月9日—1月10日：2011级学生选课；

1月11日—1月12日：2010、2009级及需要重新选课的学生选课。
(２)、允许修改
第二轮（改退选）：2013年1月13日—2013年1月15日
在第一轮（预选）中被筛选下来的同学可在这一轮中选择其它课程。
第三轮（改退选）：2013年1月16日—2013年1月17日
可以退掉已经选择的课程，但不能选择其它课程。

按时间先后的顺序将该名学生加入开课名单。学生可以查询自己定选情况。

学生选课的具体操作步骤见附件。

三、公共体育选项课
根据教学计划，11级学生的选项体育课Ⅱ(必修课程)实行选项教学，每位同学必须要选择一个与本学期相同的体育项目，否则下学期体育课程将无成绩。如确因时间冲突需改项目者，必须征得体育学院同意，请及时到体育学院办公室与陈老师联系。因教学场地限制和教学计划等原因，椒江校区11级学生不实行选项教学。

体育选项课Ⅱ不安排试听时间，下学期第1周正式上课。未选中选项体育课Ⅱ者，务必于第1周内到体育学院办公室陈老师处补报。
四、全校性公选课试听安排

第1周全校性公选课进行试听。2013年2月25日—3月3日，学生可以上网改退选全校性公选课。请各位同学务必要上网查看自己的选课情况，需要改(退)选的要及时修改，如果全校性公共选修课与必修课有冲突者，要上网退掉选修课。3月4日，名单一经确定后，不得任意更改。在任课教师处退选或增选的名单一律无效。
请各学院务必对2013届毕业生的已选课程进行分类核实。进入教务管理系统，点击“成绩管理”->“统计分析” ->“学分统计”，进入“校公选课按课程归属获得学生统计”，可查询、打印2013届毕业生选课情况，指导学生在本学期结束时达到全校性公选课的毕业要求。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　 教务处

　　　　　　　　　　　　　　　　 2012年12月27日
附件：
学生网上选课操作手册
一、登录系统

打开IE浏览器，输入WEB服务器地址(210.33.176.200)或从教务处主页登录“正方教务管理系统”，进入用户登录界面。输入学号及口令(默认为身份证号)，选择“学生”角色，按“登录”。(请各位同学不要忘记关闭所有开启的窗口，以防他人进入，造成不良后果！)
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二、修改密码

为防止登录信息泄密，请各位同学尽快更改原始密码，点击“信息维护”->“密码修改”菜单，修改自己的原始密码和登陆名。
三、登录选课系统

点击“网上选课”->“学生选课”进入选课系统。

四、选课

1、选择选课项目。

学生选课项目包括：快速选课、本专业选课、选修课程、跨专业选课、特殊课程、选体育课。

(1) 本专业选课：指本专业的专业选修课程。

点击“本专业选课”按钮，系统仅显示本专业的选修课程上课信息，学生根据实际情况选择对应的课程，定是否要预订教材后按“选定”即可。
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(2)选修课程：指校公选课。

点击“选修课程”按钮，系统弹出学科选择窗口，显示具体学科及上课时间，选中某一学科按“选定”，系统根据选择情况列出该学科该上课时间的所有课程。关闭弹出窗口即可进行下一步选课。
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学生根据实际情况选择课程。
点击课程名称，系统弹出该课程上课信息，学生可根据实际确定是否预订教材后按“选定”即可，若误选可按“删除”退选。

按“关闭”按钮，即可看到该课程选中状况(在“选否”下显示“已选”)。

点击“已选课程”可查阅所有已选中课程情况。

按“查看课表”可查阅本学期个人课表，也可先查课表再选课，以免冲突。
